


























参编内容摘要

随着中国与世界各国之间的联系越来越密切，英语作为重要的语言

交流工具，也已成为人们出国留学、观光旅游、纵横职场的必备法宝。

说一口流利的英语是每位英语学习者的梦想，尤其是上班一族，在工

作中可能会用到，求职面试中可能备受考验。然而现实是相当一部分

上班族智能用英语简单的打招呼问候，无法深入交流。针对这一现实，

结合本人多年英语教学实践和以英语为母语的老外们交流的的实践，

精心策划、尽心编写了第一章和第四章的内容。这两章根据交际主题，

截取上班族生活交际中的某一片段，以口语对话的形式再现生活中的

某个交际场景，配以汉语翻译，简洁明快，重点突出，便于翻阅识记。

情景英语，有问有答，语从境生，再现生活。

第一章 求职面试 针对面试种可能出现的各种情况进行了情景

设置，包括：求职打算，职位信息，招聘广告，网上求职，电话求职，

他人推荐，猎头电话，投递简历，求职回复，自我介绍，教育背景，

工作经验，未来规划，薪资待遇等。后面附以常用的应用文写作，包

括：简历，求职信，自荐信等。

第四章 同事关系 设计的模块有：欢迎新人，相互鼓励，工作互

助，产生矛盾，同事闲聊，交际活动等。后面附以常用的应用文写作，

便条留言，邀请函等。


