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( 修 订 )

第 一 章 总 则

第 一 条 为 进 一 步 规 范 学 生 注 册 管 理 ，维 护学校正常的 

教 育 教 学 秩 序 和 生 活 秩 序 ，依 据 教 育 部 《普 通 高 等 学 校 学  

生 管 理 规 定 》和 《辽 宁 对 外 经 贸 学 院 学 生 生 学 籍 管 理 规 定 》， 

结 合 学 校 实 际 ，制 定 本 办 法 。

第 二 条 本 办 法 所 指 的 注 册 管 理 ，是 学 校 依 据 《普通高 

等 学 校 学 生 管 理 规 定 》 和 《辽 宁 对 外 经 贸 学 院 学 生 学 籍 管  

理 规 定 》对 学 生 实 施 基 本 信 息 登 记 和 在 学 资 格 认 定 的 管 理 ， 

是 对 学 生 学 籍 有 效 性 的 一 种 认 可 。 学 生 只 有 完 成 全 部 注 册  

手 续 ，方 可 获 得 在 校 学 习 资 格 。

第 三 条 注 册 分 入 学 注 册 和 学 期 注 册 两 种 。入学 注 册 是  

按 国 家 招 生 规 定 录 取 的 新 生 持 录 取 通 知 书 依 照 学 校 有 关 要  

求 在 规 定 的 期 限 入 学 报 到 、取 得 学 籍 的 一 种 手 续 ； 学期注 

册 是 在 籍 学 生 依 照 学 校 有 关 要 求 在 规 定 的 期 限 进 行 学 期 登  

记 、延 续 学 籍 的 一 种 手 续 。

第 四 条 符 合 学 校 注 册 管 理 规 定 并 完 成 注 册 手 续 的 学



生 ， 获 得 辽 宁 对 外 经 贸 学 院 学 籍 ， 享 有 国 家 法 律 、法规和 

学 校 规 章 所 赋 予 的 在 籍 学 生 的 各 项 权 利 。

第二章注册管理

第 五 条 学 生 注 册 管 理 工 作 由 学 生 事 务 部 负 责 组 织 实  

施 ，教 务 部 、财 务 处 、招 生 与 培 训 中 心 及 各 二 级 学 院 等 部  

门 配 合 。

第 六 条 入 学 注 册 在 新 生 入 学 三 个 月 内 完 成 。

第 七 条 学 期 注 册 釆 用 系 统 注 册 和 学 生 证 注 册 相 结 合  

的 方 式 。 系 统 注 册 是 指 学 生 本 人 通 过 学 校 学 工 系 统 在 规 定  

的 期 限 内 完 成 相 关 手 续 办 理 ； 学 生 证 注 册 是 指 学 生 完 成 系  

统 注 册 后 由 所 在 学 院 在 学 生 证 上 加 盖 注 册 章 。

第三章注册条件

第 八 条 已 经 拥 有 辽 宁 对 外 经 贸 学 院 学 籍 的 学 生 ，有下 

列 情 形 之 一 的 ，不需办理注册手续：

( 一 ） 已 批 准 并 办 理 休 学 手 续 ，在 休 学 期 间 的 ；

( 二 ） 应 征 参 加 中 国 人 民 解 放 军 在 保 留 学 籍 期 间 的 ；

( 三 ） 经 学 校 批 准 出 国 留 学 并 保 留 学 籍 的 ；

( 四 ） 经 学 校 批 准 的 其 他 情 况 。

第 九 条 学 生 有 下 列 情 形 之 一 的 ，不 予 注 册 ：

( 一 ） 已 作 退 学 处 理 、开 除 学 籍 处 分 等 不 再 拥 有 辽 宁 对  

外 经 贸 学 院 学 籍 的 ；

( 二 ） 休 学 期 满 后 复 学 手 续 不 齐 全 的 ；

( 三 ） 未 按 学 校 规 定 缴 纳 学 费 或 未 提 交 学 费 缓 缴 申 请  

的 ；

( 四 ） 提 交 学 费 缓 缴 申 请 未 被 批 准 的 ；



( 五 ） 未 按 规 定 时 间 返 校 且 未 办 理 请 假 手 续 的 ；

( 六 ） 经 学 校 研 究 确 定 不 予 注 册 的 其 他 情 形 。

第四章注册流程

第十条 新 生 入 学 报 到 后 ， 学 校 在 三 个 月 内 按 照 国 家 招  

生 规 定 对 其 进 行 复 查 。 复 查 合 格 者 办 理 入 学 注 册 手 续 ，取 

得 学 籍 。 复 查 不 合 格 者 ， 由 学 校 根 据 有 关 规 定 ， 予以相应 

处 理 。

第 十 一 条 各 学 年 第 一 学 期 ，学 生 需 按 规 定 注 册 时 间 缴  

纳 专 业 学 费 ， 完 成 系 统 注 册 ； 不 能 按 规 定 时 间 全 额 缴 纳 专  

业 学 费 的 ， 需 办 理 缓 交 手 续 并 缴 纳 差 额 费 用 ，方可完成系 

统 注 册 。各 学 年 第 二 学 期 系 统 注 册 由 学 生 登 录 学 工 系 统 自  

行 注 册 。

第十二条各学院 对 缓 交 专 业 学 费 的 情 况 进 行 审 核 ，符 

合 条 件 的 提 交 学 校 审 核 ， 学 校 审 核 通 过 后 即 自 动 完 成 系 统  

注 册 。

第十 三 条 各 学 院 在 每 学 期 开 学 两 周 内 为 完 成 系 统 注 册  

并 正 常 返 校 的 学 生 进 行 学 生 证 注 册 。未 加 盖 注 册 章 的 学 生  

证 ，不 能 作 为 有 效 证 件 使 用 。

第五章暂缓注册手续办理

第 十 四 条 学 生 因 下 列 原 因 在 注 册 期 结 束 前 可 申 请 暂  

缓 注 册 ：

1 .  因 事 因 病 等 特 殊 情 况 不 能 如 期 报 到 的 ；

2 .  确 因 家 庭 经 济 困 难 暂 时 无 法 交 清 学 费 的 ；

3 .  学 校 认 定 的 其 它 原 因 。



第十五 条 学 生 需 登 录 学 工 系 统 申 请 暂 缓 注 册 ，填写暂 

缓 注 册 原 因 ，并 提 交 相 关 佐 证 材 料 ， 经 学 院 和 学 校 审 批 通  

过 后 ， 完 成 暂 缓 注 册 手 续 。 暂 缓 注 册 期 限 一 般 为 三 个 月 。 

暂 缓 注 册 期 间 可 正 常 参 与 选 课 、考 试 、成 绩 查 询 等 教 育 教  

学 活 动 。

第六章未注册学生处理

第 十 六 条 未 按 规 定 进 行 系 统 注 册 且 未 获 准 暂 缓 注 册  

的 学 生 ， 限 制 其 选 课 、考 试 、教 学 信 息 查 询 等 教 学 活 动 。

第十七条 未 履 行 暂 缓 注 册 手 续 或 暂 缓 注 册 期 满 后 ，四 

周 内 仍 未 注 册 的 学 生 ，按 自 动 退 学 处 理 。

第 七 章 附 则

第 十 八 条 本 办 法 自 2 0 2 1 级 学 生 开 始 施 行 。

第 十 九 条 本 办 法 自 发 布 之 日 起 实 施 ，由学生事务部负

责 解 释 。

主 题 词 ： 学 4 注册 管珲办法___________________________

主 送 ：教 各 部 财 各 钋 招 4 与 培 训 中 心 各 二 级 学 院  

i了 宁 对 外 经 留 学 院 办 公 宰 2 0 2 2 年 6 月 2 日印______________

( 共 印 5 份)


